大碶小学一 二年级学生计算机操作达标标准

	年级
	内容
	备注

	一年级上册
	1．上课纪律教育
	

	
	2．开机：先开显示器，再开主机
	

	
	3．鼠标拿法，用法——左击
	

	
	4．双击打开文件
	

	
	5．最大化、关闭按钮
	

	
	6．正确关机
	

	
	7．打飞机游戏有80%学生达到40架
	

	
	操作测试
	打飞机游戏
	

	
	
	优
	良
	合格
	不合格
	

	
	
	40以上
	30—40
	20—30
	20以下
	

	一年级下册
	1．上课纪律教育
	

	
	2．打字母游戏80%学生达到100个
	

	
	3．学会逗号、句号的输入方法
	

	
	4．学会用shift键来打大写字母
	

	
	5．学会ESC键的退出
	

	
	6．学会关闭大小写锁定
	

	
	7．打字指法教学
	

	
	8．有10%的学生能进行盲打
	

	
	操作测试
	打字高手
	

	
	
	优
	良
	合格
	不合格
	

	
	
	100以上
	80—90
	60—80
	60以下
	

	二年级上册
	1．学会用shift+crtl切换输入法
	

	
	2．学会在word中输入文字
	

	
	3．学会用回车键换行
	

	
	4．学会用删除键删除输入错误的文字
	

	
	5．智能ABC打字60%学生达到每分钟5个
	

	
	6．学会顿号、感叹号、问号的输入方法
	

	
	7．学会打开IE浏览器，并打开视频点播系统看动画片
	

	
	操作测试
	在word中输入国歌歌词
	

	
	
	优
	良
	合格
	不合格
	

	
	
	10分钟内
	10—20分钟
	20—30分钟
	30分钟以上
	

	二年级下册
	1．智能ABC打字60%学生达到每分钟10个
	

	
	2．学会在IE地址栏输入百度网址
	

	
	3．学会利用百度查找资料、音乐、图片
	

	
	4．能按要求在网上找到相关资料，如：天气预报、电话
	

	
	5．学会在金山打字中进行打字练习
	

	
	操作测试
	金山打字中输入一篇文章，看每分钟几个
	

	
	
	优
	良
	合格
	不合格
	

	
	
	10以上
	8—9个
	6—7个
	6及以下
	


